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Wir suchen zum schnellstmöglichen Eintritt 

eine Verstärkung für unser Vermietungsteam.

Das tun Sie:
•	 Entgegennahme und Bearbeitung von Interessentenanfragen jeglicher Art  

•	 Angebotserstellung, Mietvertragsverhandlung und –abschluss

•	 Besichtigung von Wohnräumen 

•	 Wohnungsvor- und -endabnahmen  

•	 Wohnungsverwaltung während des Mietverhältnisses

•	 Erstellung, Pflege und Werbung von Mietangeboten über die in der BWG möglichen Medien

•	 Kontaktpflege zu Mietern und Interessenten, öffentlichen Einrichtungen sowie Handwerkern

•	 Zusammenarbeit mit Ämtern

•	 Pflege der Kundenbetreuungssoftware

•	 Betreuung des Servicebüros und Durchführung der Rufbereitschaft

arbeiten

Das können Sie:
•	 Ausbildung zum Immobilienkaufmann/
	 zur Immobilienkauffrau

•	 Freude an Kundenkontakt

•	 hohe Serviceorientierung und 

	 Problemlösungskompetenz

•	 hohes persönliches Engagement und 
	 Teamfähigkeit

•	 selbstständige und systematische Arbeitsweise

•	 sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten

•	 Kenntnisse in ivm professional sind 
	 wünschenswert

•	 sehr guter Ausdruck in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen:
•	 ein vielseitiges, interessantes Aufgabengebiet 
	 in einem engagierten Team

•	 werteorientierte und offene Unternehmenskultur
 	 mit flachen Hierarchien

•	 leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarif 
	 der Wohnungswirtschaft

•	 eine betriebliche Altersversorgung und 
	 flexible Arbeitszeiten

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihres möglichen Eintrittsdatums sowie Ihrer Gehaltsvorstellung.

Als kommunales Tochterunternehmen der Stadt Blankenburg vermieten und verwalten wir in Blankenburg 
und Umgebung aktuell ca. 1.500 Wohn- und Geschäftseinheiten nebst Garagen und Stellplätzen. 
Darüber hinaus übernehmen wir Verwaltertätigkeiten weiterer 150 Wohneinheiten für Dritte. 
Werden Sie Teil eines Teams von insgesamt 13 Mitarbeitern.


